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Предисловие к описи №2 дел, документов по личному составу МАУ редакция газеты «Приволжская правда» за 2023 год.

Обработка документов МАУ редакция газеты «Приволжская правда» проводилась за 2023 год. В опись включены 5 (пять) дел МАУ редакции газеты «Приволжская правда», подлежащих передаче на длительное хранение в архивный сектор отдела организационно-кадровой работы администрации Лысковского муниципального округа.

Опись №2 состоит из следующих дел:
1. Приказы по личному составу сформированы в дело с подлинной подписью руководителя (Приказы о приеме на работу, приказы о прекращении трудового договора, о выплате материальной помощи, о поощрении работников).
2. Журнал регистрации приказов по личному составу.
[bookmark: _GoBack]3. Приказы по кадрам сформированы в дело с подлинной подписью руководителя (перевод, предоставление отпуска по уходу за ребенком).
4. Журнал регистрации приказов по кадрам.
5. Лицевые счета работников.

Отметим, что в редакции ведутся личные дела сотрудников, куда вложены трудовые договоры, должностные инструкции, личные карточки Т-2. Расчеты по страховым взносам ведутся в электронной версии в программе «1С: предприятие».
Упорядочение документов проведено в соответствии с Правилами организации хранения, комплектования, учета и использования документов архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных органах, органах местного самоуправления и организациях № 77 от 31 июля 2023 г. 


Главный редактор                                                                               Е.А. Ярахтина
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	№
п/п
	Индекс дела
	Заголовок дела
	Крайние даты
	Срок хранения
	Количество листов
	Примечания

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	59
	01-01-16
	Приказы по личному составу
	13 января 2023
25 января 2023
	50 лет ЭПК
	27
	

	60
	01-01-18
	Журнал регистрации приказов по личному составу
	13 января 2023
25 января 2023
	50 лет ЭПК
	2
	

	61
	01-01-19
	Приказы по кадрам
	12 января 2023
19 декабря 2023
	50 лет ЭПК
	38
	

	62
	01-01-21
	Журнал регистрации приказов по кадрам
	12 января 2023
19 февраля 2023
	50 лет ЭПК
	3
	

	63
	02-01-09
	Лицевые счета работников
	2023
	50 лет ЭПК
	
	



В данный раздел описи внесено 5 (пять) дел с №59 по №63, в том числе
литерные номера: ______
пропущенные номера:_______
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